附件2

大埔县人民政府办公室公文办理呈批表

紧急程度：                                          密级：

	来文

单位
	
	收文日期
	2016/ /
	联系人
	
	联系电话
	

	
	
	办文编号
	
	
	
	
	

	标题
	关于×××××××××××××的情况报告

	【内容摘要】

××××××××××××××××××××××。



	【拟办意见】

建议：呈县政府相关领导阅示。

呈：××同志审示；××同志阅示；××同志阅。

××组（室）：

审  核：

                                         ××年××月××日

	【领导批示】



	【备注】




阅批后请退回：××××            经办人：××             电话：×××× 

