附件2
规范性文件上会汇报材料格式
	关于审定（议）《×××××××××》议题的汇报材料
大埔县××局   ×××（负责人署名）

（20××年××月××日）

一、相关背景
所阐述内容必须体现法律法规规定或上级有关文件、会议要求等，结合本地本部门实际，起草了《×××××××××》。
二、主要内容
《×××××××××》主要包括哪些部分内容，需要特别说明的可在材料上列明。
三、征求意见情况
《×××××××××》征求了哪些单位的意见，收集的意见几条，采纳了几条，未采纳几条，未采纳的理由是什么，修改完善后的文稿是否通过县法制局的法律审查。
四、提请研究解决事项
请求县政府常务会议（县长办公会议）通过后，以县政府（县府办）的名义印发实施或提交县委常委会研究等。


注：汇报材料一般控制在800字左右。
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